
 

 

 
AFFELDT Maschinenbau GmbH 

Melanie Hübner - Personalassistentin 

Tel.: +49 4121 296-125     ◦     E-Mail: bewerbungen@affeldt.com     ◦     www.affeldt.com/karriere 

 

Kaufmännischer Mitarbeiter 

Versand 

(m/w/d) 

Mini-Job-Basis - flexibel einteilbar 

Ca. 8 Std pro Woche 

 

Deine Aufgaben bei uns: Dein Profil: 

- Nationaler und internationaler 

Versand von Ersatzteilen und 

Maschinen per Kurierdienst, Land-

/See- oder Luftfracht 

- Klärung möglicher Versandarten mit 

Vertrieb und/oder Kunden  

- Beschaffung geeigneter 

Transportverpackungen 

- Exportkontrolle  

- Klärung notwendiger Zollformalitäten  

- Erstellung von Exportdokumenten 

und Ausfuhrerklärungen  

- Importabwicklung bei 

Rücklieferungen 

- Rechnungskontrolle 

- Maschinentypenschilder drucken 

- Erfolgreich abgeschlossene 

Ausbildung zum/r Speditionskauffrau/-

mann, Groß- und 

Außenhandelskauffrau/-mann 

- Quereinstieg möglich bei 

entsprechender Erfahrung 

- Sicherer Umgang mit ATLAS 

- Gutes Deutsch und Englisch in Wort 

und Schrift 

- Sorgfältiger Umgang mit Dokumenten 

- Hands-on-Mentalität und proaktives 

Handeln 

- Selbstständige und strukturierte 

Arbeitsweise sowie ein hohes Maß an 

Zuverlässigkeit und 

Verantwortungsbewusstsein 

- Gute Kenntnisse im Umgang mit MS 

Office 

Interesse geweckt? Dann werde Teil unseres Teams und 

bewirb Dich bei uns! 

Schicke uns deine Unterlagen gerne per E-Mail an: 

http://www.affeldt.com/

