
Wir suchen für unseren Standort in Neuendorf bei Elmshorn zum nächstmöglichen Zeitpunkt: 

 

Kaufmännischer Mitarbeiter Service (m/w/d)  

in Teil- oder Vollzeit 

Deine Aufgaben: 

• Bearbeitung von Kundenanfragen und -aufträgen 

• Angebotsbearbeitung und -nachverfolgung 

• Kompetente Betreuung unserer Kunden 

• Assistenz des Serviceleiters 

• Verantwortung für die termin- und qualitätsgerechte Abwicklung von Serviceleistungen 

• Vor- und Nachbereitung von Serviceeinsätzen, inklusive Reisebuchungen 

• Pflege und Aktualisierung von Kundendaten und Serviceberichten in der internen 
Datenbank 

• Interne Abstimmung über Kundenanfragen mit den betreffenden Fachabteilungen 

Dein Profil: 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung  

• Kommunikationsstärke am Telefon und Kontaktfreudigkeit 

• Hohes Engagement sowie eine strukturierte und selbstständige Arbeitsweise 

• Sicherer Umgang mit MS-Office 

• Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift 

• Teamplayer und flexibel 

Wir suchen motivierte Mitarbeiter mit der richtigen Einstellung, die im besten Falle Erfahrungen in 

den oben genannten Punkten mitbringen. Du suchst eine Möglichkeit Dich in einem 

zukunftssicheren Arbeitsumfeld weiterzuentwickeln? Du hast Spaß an der Arbeit und begeisterst 

Andere? Wir bieten Dir die Chance auf einen abwechslungsreichen, herausfordernden Arbeitsplatz 

in einem international ausgerichteten Unternehmen.  

Interessiert? Dann bewirb dich bitte per E-Mail mit Angabe des möglichen Eintrittstermins, der 

Wunscharbeitsstunden und Gehaltsvorstellungen an: 

 
AFFELDT Maschinenbau GmbH  
Frau Jessica Plate  Telefon:  +49 4121 296 - 228  
Altendeich 14  E-Mail: bewerbungen@affeldt.com  
25335 Neuendorf  Homepage: www.affeldt.com  
 

 

 

 

 

 

 

Du suchst eine vielfältige Tätigkeit? Wir bieten individuelle Verpackungslösungen für unsere 

Kunden. Unsere Maschinen verpacken u.a. Backwaren, Obst und Gemüse sowie Zeitungen. 

Auch das Zählen und Wiegen von Produkten gehört neben unseren Mitarbeitern zu unseren 

Stärken! Komm an Bord, komm zur AFFELDT Maschinenbau GmbH!  
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